TIETOSUOJASELOSTE

1. Rekisterinpitaja ja yhteyshenkilo

Rekisterinpitaja: Porvoon museoyhdistys ry/ Porvoon museo
Osoite: Raatihuoneenkatu 21, FI-06100 Porvoo

Puhelin: +358 408 380 556

Sahkoposti: tietosuoja@porvoonmuseo.fi
Yhteyshenkilo: Toimistopaallikko

2. Rekisterin nimi ja muoto
Porvoon museon kokoelmahallintajarjestelmaan sisaltyvat rekisterit.

Rekisterin muoto A) sahkdinen
B) manuaalinen

A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
WebMusketti-kokoelmahallintajarjestelma
MS ACCESS-kokoelmahallintajarjestelma
Kokoelmahallintaan liittyvat tiedot séhkdisissa tiedostoissa suojatulla sisaisella
verkkopalvelimella.

B. MANUAALINEN AINEISTO:
Lahjoitusasiakirjat, lainasopimukset, vanhat kortistot ja diaariot, valokuvien
kayttésopimukset, valokuvat paikkakunnittain ja aihepiireittain jarjesteltyna, arkistoaineisto.

3. Rekisterin kayttotarkoitus ja oikeusperuste

Rekisterin henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on hallinnoida museokokoelmia seka toteuttaa
museolain mukaisia tehtavia.

LAKIPERUSTEET:

Kasittely perustuu museolakiin  (1992/729) lainmuutos 1996/1166, 1998/644, 2005/877 ja
Valtioneuvoston asetukseen museoista 2005/1192 sekd EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6
artiklan 1e-kohtaan, jonka mukaan henkildtietojen kasittely on tarpeen yleistd etua koskevan
tehtavan suorittamiseksi.

4. Rekisterin tietosisalto ja henkilodtietojen luokittelu

Kokoelmien sisaltéon, esineisiin, valokuviin ja arkistoaineistoon liittyvien henkilGtietojen laajuus
vaihtelee. Sahkodiseen tietokantaan on luetteloitu objekteja, tunniste ja henkilbtietoja. Tallennettavia
tietoja ovat nimi, osoite, syntyma- ja kuolinaika seka -paikka, asuinpaikka, ammatti seka koulutus
tiedot. Valokuvien yhteydessa voi olla tietoja tekijanoikeuksista.

Rekisterissa on myo6s kokoelmahallintaan liittyvien henkildiden tietoja: tiedot lainaajista,
toimenpiteiden tekijoista, seka sijoituspaikkoihin liittyvistd yhteyshenkilbistd. Lahjoittajatietoina
voidaan tallentaa nimi, osoite, puhelin, sdhkdpostiosoite, syntymaaika ja -paikka sekd ammatti.

Porvoon museon kokoelmahallintajarjestelman (WebMusketti, 2019) toimijasovelluksen
kayttajatunnuksien tietoihin tallennetaan nimi, tydtehtava ja tydsuhteen ajankohta.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Tiedot eivat ole salaisia, mutta ne eivat ole julkisesti saatavilla.

5. Sadnnonmukaiset tietolahteet

Tiedot on saatu rekisterinpitdjan oman toiminnan ja tutkimistydn tuloksena, asiakirjoista, arkistoista
seka aineistojen lahjoittajilta.
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6. Saannonmukaiset henkildtietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETAn ulkopuolelle

Yksildidyn pyynnén perusteella henkildtietoja voidaan valittdd tutkijoille ja muille

kokoelmapalveluiden asiakkaille.

Henkilbtietoja ei sédnnénmukaisesti siirretd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

HenkilGtietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.

7. Rekisteritietojen sailytysaika

Tiedot sailytetdan pysyvasti.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

A. Sahkdinen aineisto

Sahkoiset rekisterit on tallennettu museon palomuurilla suojattuun sisaverkkoon
palvelimelle, joka sijaitsee valvotussa ja Ilukitussa tilassa. Palvelimella toimivaan
WebMusketti-tietojarjestelmaan kirjaudutaan paakayttajan myontamalla
kayttajatunnuksella ja salasanalla. WebMusketti- jarjestelman kayttdoikeudet mydnnetadan
kayttadjakohtaisesti Oikeudet myontda sekda valvoo kokoelmahallintajarjestelman
paakayttaja. MS Access-tietokantaan kirjautuminen tapahtuu luonnontieteellisia kokoelmia
hoitavan amanuenssin tydasemalta, joka on suojattu kayttdjatunnuksella ja salasanalla.
Tietokanta on tallennettu palvelimelle.

B. Manuaalinen aineisto

Museon tiloissa on kulunvalvonta. Henkilbtietoja sisaltdvaa aineistoa sailytetdan lukituissa
ja valvotuissa tiloissa.

9. Rekisteroidyn tarkastusoikeus

Rekisterissa olevalla henkildlld on oikeus tarkastaa, mita tietoja hanesta on rekisterissa. Pyynto
tulee suorittaa kirjallisena rekisterin pitajalle.

10. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta
rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset henkildtiedot.

1. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet
Niiltd osin kuin henkildtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, on
rekisteroidylla oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa. Suostumuksen
peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun
kasittelyn lainmukaisuuteen.

12. Valitusoikeus
Rekisterissd olevalla henkildlld on oikeus tehda valitus henkildtiedon Kkasittelysta
valvontaviranomaisille. https://tietosuoja.fi/yhteystiedot

13. Muutokset tdhan tietosuojaselosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsdadannén muuttuessa. Tama
tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 29.03.2019.

Sivu2/2


https://tietosuoja.fi/yhteystiedot

