TIETOSUOJASELOSTE

1. Rekisterinpitija ja yhteyshenkild

Rekisterinpitdja: Porvoon museoyhdistys ry/ Porvoon museo
Osoite: Raatihuoneenkatu 21, 06100 Porvoo
Puhelin: 040-8380 556

Sahkdposti: tietosuoja@porvoonmuseo.fi
Yhteyshenkil6: Toimistopaallikko

2. Rekisterin nimi ja muoto

Porvoon museon henkild- ja sidosryhmarekisteri; yhdistyksen jasenet, asiakkaat seka
yhteistydkumppanit.

Rekisterin muoto sahkoinen

SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
Procountor-taloushallintajarjestelma
MS Excel-tietohallintajarjestelma

Talous-, asiakas- ja sidosryhmahallintaan liittyvat rekisterit ovat sdhkoisissa jarjestelmissa
pilvipohjaisella Microsoft Entra ID-identiteetinhallintajarjestelmassa. (SharePoint)

3. Rekisterin kayttotarkoitus ja oikeusperuste

Rekisterin henkilGtietojen kasittelyn tarkoituksena on rekisteroityjen henkilotietojen ajantasainen
hallinta hankintojen, maksujen seka laskutuksen onnistuminen. Jasenyyden yllapito ja
kehittdminen, sekad markkinointi. Myds paattyneiden jasenyyksien dokumentaation hallinta
henkildtietojarjestelmassa.

Henkildtietojen kasittely perustuu yhdistyksen lainsdadanndlliseen velvoitteeseen yllapitaa
jasenrekisteria, seka rekisterdidyn oikeusturvan seka etujen ja oikeuksien varmistamiseksi.

Oikeusperusteet:

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

Laki yksityisyyden suojasta tydelamassa (759/2004)

EU:n GeneralData Protection Regulation -asetus (voimaan 25.5.2018)
Henkiltietolaki (523/1999)

4. Rekisterin tietosisalto

Rekistereissa kasitelladn yhdistyksen asiakas ja -sidosryhmien henkil®- ja yhteystietoja, sekd muita
jasenyyden tai muun yhteistyon kannalta tarpeellisia tietoja. Naita tietoja voivat olla:

- rekisterdidyn etu- ja sukunimi

- rekisterdidyn kotipaikka

- rekisterdidyn tilinumero

- rekisteréidyn sdhkdpostiosoite

- rekisterdéidyn puhelinnumero

- rekister6idyn y-tunnus tai syntymaaika

5. Saannonmukaiset tietolahteet

HenkilGtietoja kerataan rekisteroidylta itseltaan.


mailto:tietosuoja@porvoonmuseo.fi

6. Saannonmukaiset henkilotietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Henkiltietoja ei siirretéd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

Henkiltietoja ei luovuteta, eika siirreta kolmannelle osapuolelle.

7. Rekisteritietojen sailytysaika

Henkildtiedot sailytetdan rekisterissa niin kauan kuin rekisterdity on yhdistyksen asiakas, jasen tai
sidosryhmaan kuuluva.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet
Sahkadinen aineisto

a) MS Excel- tietohallintajarjestelma on tallennettu Microsoft Entra ID-
identiteetinhallintajarjestelmaan,joka on suojattu Defender suojauksella. MS Excel-
tietohallintajarjestelmaan on rajattu paasy vain sellaisilla henkil6illa, jotka tarvitsevat kyseisia
tietoja tyOtehtdvien hoitamiseksi. Jarjestelmaan kirjaudutaan kayttajatunnuksella,
salasanalla/koodilla seka MFA lisatunnistautumisella.

b) Procountor-taloushallintajarjestelma on tallennettu Procountorin omaan suojattuun
pilvipalvelimeen. Jarjestelmaan kirjaudutaan kayttdjatunnuksilla ja salasanalla.
Kayttdoikeuksien hallinta tapahtuu roolipohjaisella kayttajahallintaprosessilla, jossa kullekin
tyontekijalle annetaan vain hanen tehtdvaansa ja toimenkuvaansa kuuluvat kayttdoikeudet.
Lisatietoja Procountor-tietoturvasta:
https://procountot.finago.com/hc/fi/articles /360000242838 -Procountorin-tietotutva

9. Rekisteroidyn tarkastusoikeus

Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkastaa, mita tietoja hanesta on rekisterissa. Pyynto tulee
suorittaa kirjallisena rekisterinpitajalle.

10. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta
rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilétiedot.

11. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterdidyn suostumukseen perustuvien henkildtietojen osalta on rekisterdidylla oikeus peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa. Suostumuksen peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen
perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

12. Valitusoikeus

Rekisterissa olevalla henkil6lld on oikeus tehda valitus henkildtiedon kasittelysta
valvontaviranomaisille. https://tietosuoja.fi/yhteystiedot

13. Muutokset tiahan tietosuojaselosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittda aika ajoin esimerkiksi lainsdadannén muuttuessa. Tama
tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 10.8.2026.
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